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Mise sous plis

Mous sommes, par expérience professionnella, spdcialisés
dans le domaine du secrétariat, de la gestion

administrative et de [a saisie comptable.
Traitement texte

MNous savons qu'un commergant, un artisan ou une Classement de documents
personne exercant une profession |lbérale n'a pas Archivage

toujours le temps ou la structure adéguate, pour concilier [

son travail et toutes les tiches administratives qui s'y

rattachent.

TENUE DE COMPTABILITE

Grdce & notre souplesse et notre réactivité, nous vous
Enregistrement des piéces comptables

proposons nos services afin d'accompagner votre

entreprise dans son développemeant. Saisie des relevés bancaires

Rapprochement bancaire

Ponctuellement Déclaration de TVA
pour combler une absence Gestion des dossiers de contentieur ..
o

une surcharge momentanée de travall

/ GAGNER DU TEMPS \

ou PILOTER EFFICACEMEMNT
une partie de vos taches administratives VOTRE ENTREPRISE

Régulidgrement
pour vous décharger de tout

RESTER CENTRE SURVOTRE
Nous nous déplagons au sein de votre établissement, CCEUR DE METIER
pour établir un diagnostic complet de vos besoins (nature

des prestations, nombre d'heures, lieu d'intervention...)

MNous établissens ensemble un contrat, précisant les
termes de la mission (nature des prestations, la durds at

le tarif).
EVALUATION DE VOS BESOINS

Nous assurons la mission, dans les délais impartis at nous
vous envoyons une facture & la fin de celle-ci.

CONTACTEZ-NOUS POUR UNE

En 2010, simplifié la gestion administrative de votre entreprise.




